SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS DE INDAIATUBA
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Resolucéo n° 02/97

Gentil Gongales Filho, Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal n°® 3.076
de 16 de dezembro de 1993, que dispde sobre o patrimoénio arquivistico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de Arquivos,

Considerando as deliberacfes do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolugdo n° 4 de 28 de marco de 1996, bem como a
Resolucdo n° 7, de 20 de maio de 1997, e

Considerando as deliberagdes tomadas pela referida Comissao em reuniéo realizada em 09 de outubro de 1997,

RESOLVE:

Art.1° - Aprovar tabela de temporalidade parcial dos documentos de arquivo da Secretaria Municipal da Fazenda, no tocante a tributacao,
cobranca e arrecadacdo, e que definiu a destinacéo a ser dada aos seguintes tipos documentais atualmente produzidos pela administracéo:



Tipo Documental

Destinacao

Prazos de Guarda

Arquivo
Canhotos de baixa (taxas 02 anos
diversas - IPTU, CMP, (exercicio e ano
etc). seguinte)
Canhotos/fichas de 02 anos
de endereco (exercicio e ano
seguinte)
Canhotos/comprovantes 02 anos
de entrega de carné de (exercicio e ano
seguinte)
Carnés reemitidos e 01 ano
de tributos diversos (exercicio)
Contratos de pavimentacao Até o
de todas as
parcelas
Dossié relativo a 01 ano
de carné (exercicio)
Fichas de Informacbes  ----------
Cadastrais

Processos de pavimentacdo = Ate perderem

(CMP) - copias o0 valor
administrativo

Consisténcia de baixa/ 02 anos

atualizacéo de parcelas de (exercicio e

pagamento de taxas seguinte)

(IPTU, CMP, etc.)

Resumo de lancamento de 05 anos

CMP

Arquivo
04 anos

05 anos

04 anos

04 anos

05 anos

05 anos

Justificativa / Observacoes
Destinagao

Eliminacédo, caso Antes da eliminacdo, deverao ser selecionadas
as contas dos documentos (dois por ano, para cada taxa)
ja tenham
sidojulgadas e
aprovadas
Eliminacdo, caso Antes da eliminagdo, deveréo ser selecionadas
as contas ja  dos documentos (dois por ano)
tenham sido
julgadas e
aprovadas
Eliminacéo, caso Antes da eliminagdo, deveréo ser selecionadas
as contas ja  dos documentos (dois por ano)
tenham sido
julgadas e
aprovadas
Eliminacdo, caso Os carnés que nao foram pagos sao transferidos e
as contas ja  controlados pela Divisdo de Divida Ativa
tenham sido
julgadas e
aprovadas
Guarda
apenas da 1° via
(eliminacdo da
Eliminacdo  Os entregadores ndo tém vinculo empregaticio com a
Prefeitura e qualquer acéo trabalhista prescreve em

Guarda As microfichas anuais, que recuperam as informacoes,
no orgao transferidas para o Arquivo Publico Municipal, com
por sua

Eliminacdo A SEMA possui 0S processos originais, que serdo
guardados de forma permanente.

Eliminacéo, caso Os dados contidos nesses documentos séo
contas ja tenham (ex.: fichas analiticas de receita)
sido julgadas e
aprovadas.
Guarda Passaram a substituir os livros de langamento de taxas



Art. 2° - Fica também aprovada a guarda permanente, no Arquivo Publico Municipal de Indaiatuba, dos seguintes tipos documentais:

I - Livros de lancamento de imposto predial, do periodo de 1898-1963, num total de 19 unidades;

Il - Livros de lancamento de imposto territorial urbano, do periodo de 1937-1962, total de 9 unidades;

111 - Livros de lancamento de impostos e taxas diversas, do periodo de 1932-1935, total de 02 unidades;

IV - Livros de langamento de taxa de pavimentagéo asfaltica, do periodo 1953-1984, total de 10 unidades;

V - Livro de registro de contribuintes do imposto predial urbano, do periodo 1937-1946, uma unidade;

VI - Livros de registro de requerimentos de certiddes negativas de impostos e de valor venal de imoveis urbanos, no periodo 1971-1978, total de

11 unidades.
Art. 3° - Os diversos taldes de cobranca de taxas municipais existentes no Arquivo Intermediario do Arquivo Publico Municipal deverdo ser



objeto de classificacdo prévia, com identificacdo detalhada de datas-limite e volume de cada conjunto, antes que qualquer decisdo possa ser
tomada acerca de sua destinacao.

Art. 4° - Em funcdo da presente Resolucdo, sera providenciada a publicacdo de edital de ciéncia de eliminacdo de documentos, devidamente
acompanhado de listagem de eliminag&o.

Art. 5° - Ap6s o prazo fixado no edital de ciéncia de eliminagdo, se ndo houver nenhuma oposicdo, a Fundagdo Pr6-Memoria de Indaiatuba,
através do Arquivo Publico Municipal, procedera a eliminacdo dos documentos identificados na listagem de eliminagdo referida no artigo
anterior.

Art. 6° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Indaiatuba, 10 de outubro de 1997.

Gentil Gongales Filho
Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo



