
SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS DE INDAIATUBA 

COMISSÃO DE ANÁLISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO 

 

 

Resolução nº 02/98 

 

 

Gentil Gonçales Filho, Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal nº 3.076 

de 16 de dezembro de 1993, que dispõe sobre o patrimônio arquivístico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de Arquivos,  

Considerando as deliberações do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolução nº 4 de 28 de março de 1996, bem como a 

Resolução nº 7, de 20 de maio de 1997, e  

Considerando as deliberações tomadas pela referida Comissão em reunião realizada em 11 de dezembro de 1997,  

 

RESOLVE: 

 

Art.1º - Aprovar tabela de temporalidade parcial dos documentos de arquivo da Secretaria Municipal da Fazenda, no tocante ao controle das 

finanças municipais, e que definiu a destinação a ser dada aos seguintes tipos documentais atualmente produzidos pela administração: 



Tipo Documental Justificativa / Observações

Destinação Final

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediário

Balancetes (receita e Até parecer 05 anos; se Guarda Permanente

despesa ) do Tribunal preciso, o

de Contas prazo será

ampliado até

a aprovação

das contas.

Balanços Patrimoniais idem idem idem

Balanços Financeiros idem idem idem

Balanços Econômicos idem idem idem

Balanços Orçamentários idem idem idem

Fichas analíticas de despesa idem idem idem Atuais Analíticos de Despesa e/ou Sumários de

Despesa

Fichas analíticas de receita idem idem idem Atuais Sumários de Receita

Fichas de controle da idem idem idem

arrecadação bancária/saldos

Fichas de idem idem idem

dotações / execuções

orçamentárias e/ou Fichas

de verba

Fichas de registro de idem idem idem Acompanhados de controle de "restos a pagar"

empenhos e pagamentos

Fichas-Resumo Coletor idem idem idem

do Razão

Boletins Analíticos da Até parecer 10 anos Eliminação

Receita (diários) do Tribunal

de Contas

Recibos gerais de receita Até parecer 05 anos Eliminação parcial e Somente terão guarda permanente, os recibos de

do Tribunal guarda parcial pagamento de taxas que impliquem em

de Contas licenciamento e concessão por prazo longo ou

indeterminado.

   Até parecer 05 anos

Eliminação, com 

guarda Informações encontram-se também nos livros-rol,

ISSQN do Tribunal de dois exemplares que terão guarda permanente.

de Contas de cada formulário

ou via.

Guias-recibo de recolhimento Até parecer 05 anos Eliminação com guarda Referem-se a débitos inscritos em Dívida Ativa.

de crédito fiscal (DDA) do Tribunal de dois exemplares Informações encontram-se também nos livros-rol,

de Contas de cada formulário que terão guarda permanente.

ou via.

Guias de recolhimento 02 anos ---------- Eliminação Tais guias não são documentos propriamente

de IPVA municipais; depois de 1997, não serão mais

produzidas.

Boletins de Caixa e Bancos Até parecer 05 anos Guarda Permanente

do Tribunal

de Contas

Canhotos de talões 01 ano ---------- Eliminação

de cheques

Cópias de Cheque/Retiradas 02 anos ---------- Eliminação Documentação não mais produzida

bancárias

Extratos bancários Até parecer 05 anos, se Eliminação

do Tribunal preciso, o prazo

de contas será ampliado

até a aprovação

das contas

Destinação

Prazos de Guarda 

 



 

 

 

 

 

Art. 2º - Em função do volume e da diversidade no tocante à classificação, os documentos de despesa, mais precisamente, os Processos de 

Pagamento, entre 1902 e 1997, serão analisados separadamente em reunião futura  da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo. 

Art. 3º - Em função da presente Resolução, será providenciada a publicação de edital de ciência de eliminação de documentos, devidamente 

acompanhado de listagem de eliminação. 

Art. 4º - Após o prazo fixado no edital de ciência de eliminação, se não houver nenhuma oposição, a Fundação Pró-Memória de Indaiatuba, 

através do Arquivo Público Municipal, procederá à eliminação dos documentos identificados na listagem de eliminação referida no artigo 

anterior. 

Art. 5º - Esta Resolução entrará em vigor na data de sua publicação. 

 

Indaiatuba, 05 de janeiro de 1998. 

 

 

Gentil Gonçales Filho 

Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo 


