SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Resolugdo n°® 01/2000

Gentil Gongcales Filho, Presidente da Comissao de Analise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal
n° 3.076 de 16 de dezembro de 1993, que dispBGe sobre o patriménio arquivistico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de
Arquivos,

Considerando as deliberacdes do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolucdo n° 4 de marco de 1996, bem
como a Resolucédo n°. 7 de 20 de maio de 1997, e

Considerando as deliberacdes tomadas pela referida Comissao em reunido realizada no dia 07 de julho de 2000,

RESOLVE:

Art.1° - Aprovar tabela de temporalidade de documentos de arquivo da Secretaria Municipal de Governo / Assessoria de Comunicacao
Social, e que definiu a destinacdo a ser dada aos seguintes tipos documentais atualmente produzidos pela administracdo municipal:



Tipo Documental

ATIVIDADES-FIM
Folhetos de propaganda do
Programacdo de cerimonias
("ordem do dia")

Clipping

Boletins especiais para Radio e TV
Imprensa Oficial (Jornal)

Fitas de video (Captacéo de
imagens)

Fotos (Eventos oficiais)

Negativos

Releases / Matérias para publicagdo
(enviadas pelos diversos 6rgaos
municipais)

ATIVIDADES- MEIO
(Funcionamento do 6rgao)
Requisicdo de compra de material
Ou Servico

Notas de encomenda

Controle de pedagio

Registro de transmissdo de fax
Relatério de telefonemas recebidos

CORRESPONDENCIA
Memos enviados / recebidos
Convites enviados / recebidos
Oficios enviados / recebidos

PESSOAL
Controle de frequéncia

Prazos de Guarda

02 anos

02 anos
02 anos
02 anos

01 ano

Destinacéo

Arquivo
Corrente

02 anos
02 anos

02 anos
02 anos
02 anos
02 anos

02 anos

02 anos

02 anos

Arquivo
Intermediario

03 anos

03 anos

04 anos

Destinacdo Final

GP
Eliminacéo

Eliminacdo e GP
parcial

Eliminacdo
GP
GP
GP

GP

Eliminacdo

Eliminacdo

Eliminagdo
Eliminacao
Eliminacéo
Eliminacdo

Eliminacdo
Eliminacao
GP

Eliminacéo

Justificativa / Observactes

Fontes de Pesquisa

S&o rascunhos, utilizados nas celebracdes de solenidades
publicas

Deverdo ser enviados ao Arquivo Publico para serem
incorporados aos recortes ja indexados. Em duplicidade
serdo eliminados.

As fitas de video deverao ser enviadas para GP,
identificadas.

As fotos deverdo ser enviadas para GP, devidamente
identificadas.

Os negativos, além de devidamente identificados, deverdo
ser mantidos em local adequado a sua preservagédo e/ou
reprodugéo

Guarda do jornal que publicou (Imprensa Oficial)

Controle Interno
Controle Interno

Eliminacdo dos controles, cujas 1°s vias foram enviadas ao
Departamento Pessoal



Art.2°. Em funcdo da presente Resolucdo, deverd ser publicado edital de ciéncia de eliminacdo de documentos, devidamente
acompanhado de listagem de eliminag&o.
Art. 3°. Ap6s o prazo fixado no edital de ciéncia de eliminagdo, se ndo houver nenhuma oposi¢do, a Fundagdo Pr6-Memoria de

Indaiatuba, através do Arquivo Publico Municipal, procedera a eliminacdo dos documentos identificados na listagem de eliminacéo
referida no artigo anterior.

Art. 4°. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Indaiatuba, 07 de fevereiro de 2001.

Gentil Gongales Filho
Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo



