
SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS 

COMISSÃO DE ANÁLISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO 

 

 

Resolução nº 01/2000 

 

 

Gentil Gonçales Filho, Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal 

nº 3.076 de 16 de dezembro de 1993, que dispõe sobre o patrimônio arquivístico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de 

Arquivos, 

Considerando as deliberações do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolução nº 4 de março de 1996, bem 

como a Resolução nº. 7 de 20 de maio de 1997, e 

Considerando as deliberações tomadas pela referida Comissão em reunião realizada no dia 07 de julho de 2000, 

 

RESOLVE: 

 

Art.1º - Aprovar tabela de temporalidade de documentos de arquivo da Secretaria Municipal de Governo / Assessoria de Comunicação 

Social, e que definiu a destinação a ser dada aos seguintes tipos documentais atualmente produzidos pela administração municipal: 



Tipo Documental Destinação Justificativa / Observações
Prazos de Guarda Destinação Final

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediário

ATIVIDADES-FIM
Folhetos de propaganda do 02 anos ------ GP Fontes de Pesquisa
Programação de cerimônias 02 anos 02 anos Eliminação São rascunhos, utilizados nas celebrações de solenidades
("ordem do dia") públicas
Clipping 02 anos ------ Eliminação e GP Deverão ser enviados ao Arquivo Público  para serem

parcial incorporados aos recortes já indexados. Em duplicidade
serão eliminados.

Boletins especiais para Rádio e TV 02 anos 03 anos Eliminação
Imprensa Oficial (Jornal) 02 anos ----- GP
Fitas de vídeo (Captação de 02 anos ----- GP As fitas de vídeo deverão ser enviadas para GP, 
imagens) identificadas.
Fotos (Eventos oficiais) 02 anos ------ GP As fotos deverão ser enviadas para GP, devidamente

identificadas.
Negativos 02 anos ------ GP Os negativos, além de devidamente identificados, deverão

ser mantidos em local adequado à sua preservação e/ou
reprodução

Releases / Matérias para publicação 02 anos 03 anos Eliminação Guarda do jornal que publicou (Imprensa Oficial)
(enviadas pelos diversos órgãos
municipais)

ATIVIDADES- MEIO
(Funcionamento do órgão)
Requisição de compra de material Até julgamento das contas ------ Eliminação
ou serviço
Notas de encomenda Até julgamento das contas ------ Eliminação
Controle de pedágio ------ ------ Eliminação Controle Interno
Registro de transmissão de fax ------ ------ Eliminação Controle Interno
Relatório de telefonemas recebidos 02 anos ------ Eliminação

CORRESPONDÊNCIA
Memos enviados / recebidos 02 anos 04 anos Eliminação
Convites enviados / recebidos 02 anos 04 anos Eliminação
Ofícios enviados / recebidos 02 anos 04 anos GP

PESSOAL
Controle de frequência 01 ano 04 anos Eliminação Eliminação dos controles, cujas 1ºs vias foram enviadas ao

Departamento Pessoal

 

 

 



 

 

Art.2º. Em função da presente Resolução, deverá ser publicado edital de ciência de eliminação de documentos, devidamente 

acompanhado de listagem de eliminação. 

Art. 3º. Após o prazo fixado no edital de ciência de eliminação, se não houver nenhuma oposição, a Fundação Pró-Memória de 

Indaiatuba, através do Arquivo Público Municipal, procederá à eliminação dos documentos identificados na listagem de eliminação 

referida no artigo anterior. 

Art. 4º. Esta Resolução entrará em vigor na data de sua publicação. 

 

Indaiatuba, 07 de fevereiro de 2001. 

 

 

Gentil Gonçales Filho 

Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo 

 


