SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Resolucéo n° 04/2009

Gentil Gongales Filho, Presidente da Comissao de Analise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal
n° 3.076 de 16 de dezembro de 1993, que dispde sobre o patrimdnio arquivistico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de
Arquivos.

Considerando as deliberacdes do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolucdo n° 4 de marco de 1996, bem
como a Resolugédo n°. 7 de 20 de maio de 1997,

Considerando as deliberagdes tomadas pela referida Comissao em reuniéo realizada no dia 14 de maio de 2009,

RESOLVE:

Art.1° - Aprovar tabela de temporalidade de documentos de arquivo do DAE - Departamento de Alimentacdo Escolar, da Secretaria
Municipal de Educacdo, e que definiu a destinacdo a ser dada aos seguintes tipos documentais produzidos pela administracao
municipal:

DAE - Departamento de Alimentacdo Escolar

Competéncias: Elaborar a prestacdo de contas aos governos federal e estadual; fiscalizar o cumprimento do edital pela empresa
terceirizada; acompanhar, através de relatorios, o trabalho de Supervisores de Alimentacdo Escolar; aprovar os cardapios elaborados
pelos nutricionistas da empresa terceirizada; controlar a quantidade e a qualidade da merenda escolar transportada as unidades
escolares; responder pela area de recursos humanos relativa ao pessoal de apoio das escolas das redes municipal e estadual.



ALMOXARIFADO

Série Documental Prazo de guarda no Prazo de guarda no Prazo de guarda total e destinacao final
Recibo de entrega de materiais e Notas de 2 anos -0- Eliminacdo 1 ano ap0s o exercicio
Previsdo de consumo de material 2 anos -0- Eliminac&o 1 ano apos o exercicio
Requisicio de material de consumo 2 anos -0- Eliminac&o 1 ano apos o exercicio
Controle de estoque e distribuicdo de material 1 ano Eliminacdo e guarda por amostragem
Oficios 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Resumo anual de consumo de merenda 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Memorandos 2 anos 4 anos Eliminacdo 5 anos apds o exercicio
Boleto de empréstimo de equipamentos de 2 anos -0- Eliminacdo 1 ano apds o exercicio

CONTROLE CONTABIL DAS COMPRAS

Série Documental Prazo de guarda no Prazo de guarda no Prazo de guarda todal e Observacgtes
Nota fiscal (copia) 01 ano -0- Eliminacdo e guarda por amostragem
Nota fiscal Até a aprovacao das 05 anos Eliminacdo 5 anos apds o exercicio e Lei Federal n° 5.172/66 (Codigo

Art. 2° Em decorréncia da presente Resolucgdo, devera ser publicado Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, devidamente
acompanhado da listagem de eliminacéo.

Art. 3° Apds o prazo fixado no Edital de Ciéncia de eliminacdo, se ndo houver nenhuma oposicdo, a Fundacdo Pro-Memoria de
Indaiatuba, através do Arquivo Publico Municipal, procedera a eliminacdo dos documentos identificados na listagem de eliminacéo
referida no artigo anterior.

Art. 4° Esta Resolucdo entrard em vigor na data da sua publicacéo.

Indaiatuba, 17 de junho de 2009.

Gentil Gongales Filho
Presidente da Comisséo de Analise de Documentos de Arquivo



