
SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS 

COMISSÃO DE ANÁLISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO 

 

 

Resolução nº 04/2009 

 

 

Gentil Gonçales Filho, Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal 

nº 3.076 de 16 de dezembro de 1993, que dispõe sobre o patrimônio arquivístico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de 

Arquivos. 

Considerando as deliberações do CONARQ - Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolução nº 4 de março de 1996, bem 

como a Resolução nº. 7 de 20 de maio de 1997, 

Considerando as deliberações tomadas pela referida Comissão em reunião realizada no dia 14 de maio de 2009, 

 

RESOLVE: 

 

Art.1º - Aprovar tabela de temporalidade de documentos de arquivo do DAE - Departamento de Alimentação Escolar, da Secretaria 

Municipal de Educação, e que definiu a destinação a ser dada aos seguintes tipos documentais produzidos pela administração 

municipal:  

 

DAE - Departamento de Alimentação Escolar 

Competências: Elaborar a prestação de contas aos governos federal e estadual; fiscalizar o cumprimento do edital pela empresa 

terceirizada; acompanhar, através de relatórios, o trabalho de Supervisores de Alimentação Escolar; aprovar os cardápios elaborados 

pelos nutricionistas da empresa terceirizada; controlar a quantidade e a qualidade da merenda escolar transportada às unidades 

escolares; responder pela área de recursos humanos relativa ao pessoal de apoio das escolas das redes municipal e estadual. 

 

 

 

 

 



 

Série Documental Prazo de guarda no Prazo de guarda no Prazo de guarda total e destinação final
Recibo de entrega de materiais e Notas de 2 anos -o- Eliminação 1 ano após o exercício
Previsão de consumo de material 2 anos -o- Eliminação 1 ano após o exercício
Requisição de material de consumo 2 anos -o- Eliminação 1 ano após o exercício
Controle de estoque e distribuição de material 1 ano Eliminação e guarda por amostragem
Ofícios 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Resumo anual de consumo de merenda 2 anos 4 anos Guarda Permanente
Memorandos 2 anos 4 anos Eliminação 5 anos após o exercício
Boleto de empréstimo de equipamentos de 2 anos -o- Eliminação 1 ano após o exercício

ALMOXARIFADO

 

 

Série Documental Prazo de guarda no Prazo de guarda no Prazo de guarda todal e Observações
Nota fiscal (cópia) 01 ano -o- Eliminação e guarda por amostragem
Nota fiscal Até a aprovação das 05 anos Eliminação 5 anos após o exercício e Lei Federal nº 5.172/66 (Código 

CONTROLE CONTÁBIL DAS COMPRAS

 

Art. 2º Em decorrência da presente Resolução, deverá ser publicado Edital de Ciência de Eliminação de Documentos, devidamente 

acompanhado da listagem de eliminação. 

Art. 3º Após o prazo fixado no Edital de Ciência de eliminação, se não houver nenhuma oposição, a Fundação Pró-Memória de 

Indaiatuba, através do Arquivo Público Municipal, procederá à eliminação dos documentos identificados na listagem de eliminação 

referida no artigo anterior. 

Art. 4º Esta Resolução entrará em vigor na data da sua publicação. 

 

Indaiatuba, 17 de junho de 2009. 

 

 

Gentil Gonçales Filho 

Presidente da Comissão de Análise de Documentos de Arquivo 


