. SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
(verséo final aprovada pela CADA — abril de 2018)

Resolucéo n.° 03/2018

Gentil Goncales Filho, Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal n.° 3.076, de 16 de
dezembro de 1993, que dispde sobre o patrimdnio arquivistico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de Arquivos,

Considerando as deliberacdes do CONARQ — Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolugédo n.° 4, de 29 de mar¢o de 1996, bem como a Resolucédo
n. 7, de 20 de maio de 1997,

Considerando as deliberacdes tomadas pela Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, em reunido realizada 25 de abril de 2018,

RESOLVE:

Art. 1. Aprovar a Proposta de Revisdo de Tabela de Temporalidade para os documentos de arquivo do DEREM — Departamento de Rendas Mobiliarias, da
Secretaria Municipal da Fazenda, que definiu a destinacdo a ser dada aos seguintes tipos documentais produzidos pela administragdo municipal:

DEREM/SEF - Departamento de Rendas Mobiliérias

Competéncias: Autorizacdo e autenticacdo de documentos fiscais; certiddes negativas; enquadramento de atividades; solicitacdo e recep¢do de documentos
fiscais; atendimento e orientacdo aos contribuintes; verificacdo de documentos fiscais; apreensdo de documentos fiscais; levantamentos fiscais; elaboracao,
lavratura e emissdo de notificagdes e multas na forma da lei; elaboracio de relatérios; acompanhamento do indice de Participacdo dos Municipios — DIPAM
ITR; emisséo de pareceres técnicos.

Secdo Subsecéo Série Documental Arquivo Divis&o de Prazo de guarda e Observagoes
Corrente Arquivo destinagéo
Intermediario




Fazenda Cadastramento, Movimentacao de 2 anos 4 anos Eliminacdo e guarda | Lei Fed. n° 5.172, art. 173 (Cddigo
fiscalizacdo e Titulos (“Francesas™) por amostragem Tributério Nacional)
arrecadacéao Tratava-se de um “espelho” do Relatério de
tributaria Baixa de Pagamentos. Atualmente, ha apenas
mobiliaria (Thais, a versdo eletrdnica do documento. Segundo o
tinha esquecido do representante da Secretaria Municipal da
cadastramento, Fazenda na CADA, Acéssio Carlos da Silva,
gue também € uma 0 Dep. de Informatica da Prefeitura faz um
funcéo do backup a cada 20 ou 30 minutos e ha
DEREM e do repositério em trés locais. Além disso, se
DERIM) necessario, 0s bancos tém como recuperar o
documento.
Fazenda Cadastramento, Auto de Vistoria 2 anos 15 anos Eliminacdo e guarda | Lei Mun. n.° 1.284/73, art. 120, § 1° a0 3°
fiscalizacdo e (“Poder de Policia™) por amostragem (Codigo Tributéario Municipal)
arrecadacéao Valor probatério em caso de pendéncias
tributaria judiciais.
mobiliaria
Fazenda Cadastramento, PPLI - Parecer Prévio | - | = - Eliminacgdo e guarda | Lei Mun. n.° 1.284/73, art. 61 a 66 (Codigo
fiscalizagéo e de Localizagdo e por amostragem Tributario Municipal).
arrecadacédo Instalacdo (processo) Deixou de ser produzido em 2007.
tributaria
mobiliaria
Fazenda Cadastramento, PPLI - Parecer Prévio | - | = - Eliminacgdo e guarda | Lei Mun. n.° 1.284/73, art. 61 a 66 (Codigo
fiscalizacdo e de Localizagdo e por amostragem Tributario Municipal).
arrecadacéao Instalagdo (avulso) Deixou de ser produzido em 2007.
tributaria

mobiliaria




Fazenda

Cadastramento,
fiscalizacdo e
arrecadacéo
tributaria
mobiliaria

Processo de
Requerimento de
Cadastro Mobiliario
Eletrénico

2 anos

30 anos

GP

Substitui o extinto Proc. de Req. de Abertura
de Firma.

A legislagdo a seguir refere-se ao Cadastro
Mobiliario Eletronico, ao Sistema DEISS —
Declaracdo Eletrénica de Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — e @ emissdo
de NFS-e - Notas Fiscais de Servigos
Eletrénicas:

Lei Comp. Federal n.° 157/16; Lei Mun. n.°
1.284/73, art. 61 a 66 (Codigo Tributario
Municipal); Lei Mun. n.° 4447/03; Lei
Comp. Municipal n.° 39/17; Dec. Municipal
n.2 6191/97; Dec. Municipal n.° 6446/99;
Dec. Municipal n.° 8648/05; Dec. Municipal
n.2 9623/07; Dec. Municipal n.° 10132/08;
Dec. Municipal n.° 10203/09; Dec.
Municipal n.° 10502/09; Portaria Municipal
n.° 01/16; Instrucdo Normativa da Secretaria
Municipal da Fazenda n.° 01/10; Instrugdo
Normativa da Secretaria Municipal da
Fazenda n.° 04/10; Instrucdo Normativa da
Secretaria Municipal da Fazenda n.° 01/11;
Instrugdes relativas ao Sistema DEISS.

Fontes:
www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/deiss/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/lista-de-servicos-issgn/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/nfse/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/downloads/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/



http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/

Fazenda

Cadastramento,
fiscalizacdo e
arrecadacéo
tributaria
mobiliaria

Processo de
Requerimento de
Chave de Acesso

2 anos

Eliminacdo e guarda
por amostragem

A chave ndo podia ser recuperada em caso de
perda, obrigando o contribuinte a solicitar
uma nova, mediante requerimento junto ao
Departamento de Protocolo.

Deixou de ser produzido em 2009.

A legislagdo a seguir refere-se ao Cadastro
Mobiliario Eletrdnico, ao Sistema DEISS —
Declaracdo Eletrénica de Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — e @ emissdo
de NFS-e - Notas Fiscais de Servigos
Eletronicas:

Lei Comp. Federal n.° 157/16; Lei Mun. n.°
4447/03; Lei Comp. Municipal n.° 39/17;
Dec. Municipal n.° 6191/97; Dec. Municipal
n.° 6446/99; Dec. Municipal n.° 8648/05;
Dec. Municipal n.° 9623/07; Dec. Municipal
n.° 10132/08; Dec. Municipal n.° 10203/09;
Dec. Municipal n.° 10502/09; Portaria
Municipal n.° 01/16; Instru¢cdo Normativa da
Secretaria Municipal da Fazenda n.° 01/10;
Instrucdo Normativa da Secretaria Municipal
da Fazenda n.° 04/10; Instru¢cdo Normativa
da Secretaria Municipal da Fazenda n.°
01/11; Instrugdes relativas ao Sistema
DEISS.

Fontes:
www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/deiss/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/lista-de-servicos-issgn/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/nfse/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/downloads/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/



http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/

Fazenda

Cadastramento,
fiscalizacdo e
arrecadacéo
tributaria
mobiliaria

Processo de
Requerimento de
Senha para Acesso no
DEISS

2 anos

Eliminacdo e guarda
por amostragem

A senha ndo podia ser recuperada em caso de
perda, obrigando o contribuinte a solicitar
uma nova, mediante requerimento junto ao
Departamento de Protocolo.

Deixou de ser produzido em 2009.

A legislagdo a seguir refere-se ao Cadastro
Mobiliario Eletrdnico, ao Sistema DEISS —
Declaracdo Eletrénica de Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — e @ emissdo
de NFS-e - Notas Fiscais de Servigos
Eletronicas:

Lei Comp. Federal n.° 157/16; Lei Mun. n.°
4447/03; Lei Comp. Municipal n.° 39/17;
Dec. Municipal n.° 6191/97; Dec. Municipal
n.° 6446/99; Dec. Municipal n.° 8648/05;
Dec. Municipal n.° 9623/07; Dec. Municipal
n.° 10132/08; Dec. Municipal n.° 10203/09;
Dec. Municipal n.° 10502/09; Portaria
Municipal n.° 01/16; Instru¢cdo Normativa da
Secretaria Municipal da Fazenda n.° 01/10;
Instrucdo Normativa da Secretaria Municipal
da Fazenda n.° 04/10; Instru¢cdo Normativa
da Secretaria Municipal da Fazenda n.°
01/11; Instrugdes relativas ao Sistema
DEISS.

Fontes:
www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/deiss/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/lista-de-servicos-issgn/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/nfse/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/downloads/

www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-
mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/



http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/deiss/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/lista-de-servicos-issqn/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/nfse/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/downloads/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/
http://www.indaiatuba.sp.gov.br/fazenda/rendas-mobiliarias/fiscalizacao-tributaria/legislacao/

Art. 2.° Em decorréncia da presente Resolucéo, devera ser publicado Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, devidamente acompanhado da listagem
de eliminagé&o.

Art. 3.° Ap6s o prazo fixado no Edital de Ciéncia de Eliminag&o, se ndo houver nenhuma oposicao, a Fundacdo Pro-Memoaria de Indaiatuba, através do Arquivo
Pablico Municipal, procedera a eliminacdo dos documentos identificados na listagem de eliminacdo referida no artigo anterior.

Art. 4.° Esta Resolucéo entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Indaiatuba,25 de abril de 2018.

Gentil Gongales Filho
Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo



