. SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
(Verséo final CADA — agosto de 2018)

Resolucéo n.° 05/2018

Gentil Gongales Filho, Presidente da Comissdo de Andlise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal n.° 3.076, de 16 de
dezembro de 1993, que dispGe sobre o patriménio arquivistico de Indaiatuba e institui o Sistema Municipal de Arquivos,

Considerando as deliberagdes do CONARQ — Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolugéo n.° 4, de 29 de marco de 1996, bem como a Resolugéo
n. 7, de 20 de maio de 1997,

Considerando as deliberacdes tomadas pela Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, em reunido realizada 23 de agosto de 2018,

RESOLVE:

Art. 1. Aprovar Tabela de Temporalidade para os documentos de arquivo da Secretaria Municipal de Cultura, e que definiu a destinagdo a ser dada aos
seguintes tipos documentais produzidos pela administracdo municipal:

Secretaria Municipal de Cultura

Competéncias: A secretaria é responsavel pela implementacdo de projetos culturais no Municipio. Para tanto, conta com equipes artistica e técnica,
departamentos administrativo e financeiro, monitores das oficinas culturais e com os chamados corpos estaveis - grupos artisticos formados por alunos das
oficinas da Secretaria e grupos por ela subvencionados como: Coral Cidade de Indaiatuba, Coral da Terceira Idade, Grupo de danca da Secretaria da Cultura,
Grupo de violdo da Secretaria da Cultura, Orquestra de Viola Caipira, Orquestra Sinfonica de Indaiatuba, Corporacdo Musical Villa-Lobos.

Secéo Subsecéo Série Documental Via Arqguivo Diviséo de Prazo de Observacdes
Corrente Arguivo guarda e
Intermediar destinagdo
io
Planejamento e PPA — Plano Plurianual 4 anos ap6s o | = -------- GP
implementacéo de LOA — Lei Orcamentéria exercicio (Guarda
politicas culturais e Anual Permanente)
turisticas no LDO - Lei de Diretrizes
Municipio Orcamentérias
Planejamento e Conselho Controle de atos da 3anosaposa | - -------- GP
implementagéo de Municipal | presidéncia do COMCULT - vigéncia (Guarda
politicas culturaise | de Cultura Conselho Municipal de Permanente)
turisticas no Politica Cultural de Indaiatuba




Municipio

Planejamento e Conselho Relac¢bes bi-anuais dos 3anosap6sa |  ----—---- GP
implementagéo de Municipal membros do COMCULT - vigéncia (Guarda
politicas culturaise | de Cultura Conselho Municipal de Permanente)
turisticas no Politica Cultural de Indaiatuba,
Municipio com respectivos atos de
nomeacao, periodos de gestao
e funcdes
Planejamento e Conselho Pareceres das comissdes do 3anosap6sa |  ----—--—-- GP
implementagéo de Municipal COMCULT - Conselho vigéncia (Guarda
politicas culturaise | de Cultura | Municipal de Politica Cultural Permanente)
turisticas no de Indaiatuba
Municipio
Planejamento e Conselho | Projetos culturais apresentados 3 anos apos a GP
implementagéo de Municipal ao COMCULT - Conselho vigéncia (Guarda
politicas culturaise | de Cultura | Municipal de Politica Cultural Permanente)
turisticas no de Indaiatuba
Municipio
Planejamento e Conselho Atas de reunides do 3 anos apos a GP
implementagéo de Municipal COMCULT - Conselho vigéncia (Guarda
politicas culturaise | de Cultura | Municipal de Politica Cultural Permanente)
turisticas no de Indaiatuba
Municipio
Planejamento e Conselho Relatdrios anuais do 3anos até a GP
implementacéo de Municipal COMCULT - Conselho aprovacéo do (Guarda
politicas culturaise | de Cultura | Municipal de Politica Cultural Tribunal de Permanente)
turisticas no de Indaiatuba Contas
Municipio
Gestao dos recursos e Projetos beneficiados pelo 2 anos apés a 4 anos GP
projetos do Fundo Fundo Municipal de Cultura execucéo / (Guarda
Municipal de Cultura (projeto, cronograma de aprovacéo do Permanente)
execucdo, cronograma Tribunal de
financeiro, orgamento, Contas
pareceres técnicos,
documentos fiscais, prestacéo
de contas do empreendedor)
Promogcéo e fomento Projetos de acéo cultural em 2 anos 4 anos GP A maioria desses projetos ndo gera
da cultura parceria em parceria com o Apos a (Guarda custos para 0 Municipio. Nesse caso, a
governo do Estado e o governo execucdo Permanente) | negociacdo da-se por e-mail, que ndo é

federal

impresso, porém o backup destas
informac0es € feito periodicamente. J&




nos casos em que Se  exige
contrapartida do Municipio, é gerada e
arquivada a respectiva documentacao.

Promocéo e fomento Programac6es anuais e flyers lanoapéso |  -------- GPde?2
da cultura (folhetos relativos ao Maio exercicio exemplares
Musical e aos eventos do final (Guarda
do ano) Permanente)
Promocéo e fomento Escalas de servigo de 2 anos ap6s o 10 anos GP Contém informacBes relativas a
da cultura empregados da programacéo exercicio (Guarda direitos trabalhistas.
cultural Permanente)
Promocéo e fomento Planilhas de controle de 1 ano apds a 4 anos Eliminacéo e
da cultura workshops execucdo guarda por
amostragem
(anos com
final 0 e 5)
Promocéo e fomento Fichas de inscricgdo e listas de 2 anos apos a 10 anos GP Estdo implantando o sistema de
da cultura chamada das oficinas culturais execucédo (Guarda inscricdo digital.
Permanente)
Promocéo e fomento Certificados de concluséo ou 1 ano apos a 10 anos GP Este tipo documental possui fins
da cultura participacdo em oficinas, execucdo (Guarda probatdrios para obtengdo de emprego
palestras, cursos, workshops, Permanente) | ou registro profissional, como o DRT
etc. para 0s atores.
Administracéo e Declaragdes para comprovar 1 ano apos a 10 anos GP
Servigos Juridicos participacdo em workshops e execucdo (Guarda
oficinas ou prestacdo de Permanente)
Servigos para a Secretaria
Promocéo e fomento Registro de presenga em lanoapéso |  -------- Eliminacdo e
da cultura eventos culturais preenchi/o do guarda por
livro amostragem
(anos com
final 0 e 5)
Promogao e fomento Relatérios de publico eventos 2 anos apos o 2 anos GP O documento é Unico e as informacdes
da cultura culturais exercicio (Guarda ndo sdo recuperadas. Além disso,
Permanente) | complementa as informacdes
relacionadas as escala de servico.
Promocéo e fomento Avaliacdes dos eventos 2 anos apos 0 2 anos GP
da cultura culturais exercicio (Guarda
Permanente)
Promocéo e fomento | Biblioteca Cadastro de usuérios da Atta | @ - GP Por enquanto, o sistema utilizado €
da cultura Laura Fahl Colecdo Laura Fahl sistematizacdo (Guarda tanto fisico quanto eletrdnico).




Ficha Cadastral do artista /
Nota Fiscal / Orcamento

dos livros e Permanente)
usuarios
Registro e divulgacao Documentos de divulgacao 2anosap6so | - -------- GP
da acéo cultural produzidos — clipping exercicio (Guarda
Permanente)
Administracdo e Carta de Anuéncia 1 ano apos o 2 anos Eliminacdo
Servicos Juridicos exercicio
Administracéo e Memorandos 1 ano apds o 3 anos Eliminacéo
Servicos Juridicos exercicio
Administracdo e Circulares 1 ano apos o lano Eliminacéo
Servicos Juridicos exercicio
Administracéo e Oficios 2anosapéso | - -------- GP
Servigos Juridicos exercicio (Guarda
Permanente)
Administracao e Folha de freqiiéncia 2% via 1 ano apds o 1ano Eliminacio | A 12 via ¢é arquivada pelo
Servigos Juridicos exercicio Departamento Pessoal.
Administracéo e Relatorio de uso de veiculos 1 ano apds o 4 anos Eliminacdo | Para o atendimento de possiveis
Servicos Juridicos oficiais exercicio questionamentos da Prefeitura,
Camara, Tribunal de Contas ou
Ministério Publico.
Administracéo e Termos de Compromisso de 1 ano apds o 3 anos Eliminacdo | Usado quando ha solicitacbes de
Servicos Juridicos Uso de Solo Publico exercicio 6rgdos da Administracdo Municipal.
Fazenda Empenhos / Requisicéo de 1 ano apds o 4 anos Eliminacdo | Estes documentos ndo podem ser
Compra / copia de Contrato / exercicio tratados como simples coOpias dos

processos de pagamento, pois as
assinaturas, rubricas e anotacGes sdo
originais.

Art. 2.° Em decorréncia da presente Resolucdo, devera ser publicado Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, devidamente acompanhado da listagem

de eliminag&o.

Art. 3.° Apos o prazo fixado no Edital de Ciéncia de Eliminacdo, se ndo houver nenhuma oposicédo, a Fundacdo Pr6-Memoria de Indaiatuba, através do Arquivo
Publico Municipal, procedera a eliminagdo dos documentos identificados na listagem de eliminagdo referida no artigo anterior.

Art. 4.° Esta Resolugdo entrard em vigor na data da sua publicag&o.

Indaiatuba, 23 de agosto de 2018.




Gentil Gongales Filho
Presidente da Comissao de Analise de Documentos de Arquivo



