SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS
COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Resolucdo CADA n. © 01 /2023

Josielle Martinuzzo Costa, Presidente da Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, considerando o que estabelece a Lei Municipal n.° 7.629, de 12 de
agosto de 2021, que dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da administracdo publica municipal, e da outras providéncias,

Considerando as deliberagdes do CONARQ — Conselho Nacional de Arquivos, sobretudo a Resolugéo n.° 4, de 29 de margo de 1996, bem como a Resolugédo
n. 7, de 20 de maio de 1997,

Considerando as deliberacbes tomadas pela Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo, em reunido realizada em 25 de agosto de 2023 e revisada em 25
de setembro de 2023.

RESOLVE:

Art. 1. Aprovar Tabela de Temporalidade para os documentos de arquivo do SAAE — Servico Autdnomo de Agua e Esgotos de Indaiatuba relacionados a
Diretoria de Arrecadacdo e Consumo e a Diretoria de Fiscalizacdo e Hidrometria que definiu a destinacdo a ser dada aos seguintes tipos documentais
produzidos pela administragdo municipal:

SAAE — Servico Autdnomo de Agua e Esgotos de Indaiatuba
Competéncias: exercer toda e qualquer atividade relacionada com os sistemas municipais de agua e esgotos, compativel com a legislacdo em vigor.

Diretoria de Arrecadacdo e Consumo
Competéncias: promover o acompanhamento do consumo de &gua e todos os processos que envolvem a Gestdo de Arrecadacdo. (Lei Complementar n° 91 de
1° de dezembro de 2022.)

Diretoria de Fiscalizagdo e Hidrometria
Competéncias: supervisdo, avaliagdo e execucdo das atividades de fiscalizacdo de hidrometros e todos os servigos correlatados a sua gestdo. (Lei
Complementar n° 91 de 1° de dezembro de 2022.)



Cadigo Funcdo | Subfuncéo Atividades Documentos Via Datas- Arquivo Arquivo Prazo de | Observacodes
limite Corrente | Intermediario | guardae
destinacdo
SAAE | Diretoria de | Setor de Apoio | Contratos dos 5 anos 2 anos Eliminagdo | Lei
Diretoria | Arrecadacdo | Administrativo Planos Complementar
de &rea | e Consumo Comunitarios n. 91, de 1° de
de Melhorias dezembro de
2022, Art. 85, | a
V.
Optou-se por
manter 0 nome
do  documento
baseado na Lei n°
91/2022, uma vez
que é 0
instrumento legal
em vigor.
SAAE | Diretoria de | Setor de Apoio | Memorandos 2° lano |  ---—--- Eliminagdo | Lei
Diretoria | Arrecadacdo | Administrativo Complementar
de &rea | e Consumo n. 91, de 1° de

dezembro de
2022, Art. 85, | a
V.




Diretoria de | Setor de Apoio Ordens de 4 anos 2 anos Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo | Administrativo Servico Complementar
e Consumo geral n° 91, de 1° de
dezembro de
2022, Art. 85, | a
V.
De acordo com a
reunido do dia
25/08, optou-se
por ndo
discriminar oS
diversos tipos de
ordem de servigo.
Tal decisdo pode
ser revertida a
qualquer
momento, se o0
departamento
assim o desejar.
Diretoria de Setor de Planilhas de 2 anos 1 ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacgdo Cortes e ordens de corte Complementar
e Consumo | Religacdo de de n. 91, de 1° de
Hidrometros fornecimento dezembro de
de 4gua 2022, Art. 86, | a
VII.
Diretoria de Setor de Planilhas de 2 anos 1ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacgdo Cortes e religagdes de Complementar
e Consumo | Religacdo de corte de n. 91, de 1° de
Hidrometros fornecimento dezembro de
de 4gua 2022, Art. 86, | a
VII.
Diretoria de Setor de Parcelamento 4 anos 2 anos Eliminacdo | Trata-se de um
Arrecadacgéo Cortes e de contas do Termo de
e Consumo | Religacdo de | dobro da média Confisséo de
Hidrometros de consumo Divida.




Diretoria de Setor de Notificacdo de lano |  --—--- Eliminagdo | Lei
Arrecadacdo Cortes e débitos Complementar
e Consumo | Religacéo de n.° 91, de 1° de
Hidrometros dezembro de
2022, Art. 86, | a
VI.
Diretoria de Setor de Relatorio de 1 ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo Gestdo de supervisdo das Complementar
e Consumo Rotas e rotas diarias de n° 91, de 1° de
Leituras leitura de dezembro de
hidrometros 2022, Art. 88, 1 a
VII.
Diretoria de Setor de Relatorio de 1 ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo Gestdo de ocorréncias Complementar
e Consumo Rotas e n° 91, de 1° de
Leituras dezembro de
2022, Art. 88, | a
VII.
Diretoria de Setor de Arrecadacoes 2 anos 1 ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo Gestdo de Complementar
e Consumo Rotas e n 91, de 1° de
Leituras dezembro de
2022, Art. 88, | a
VII.
Diretoria de Setor de Divergéncias 1 ano Eliminacdo | Lei
Arrecadacgdo Gestdo de de Leituras Complementar
e Consumo Rotas e n. 91, de 1° de
Leituras dezembro de
2022, Art. 88, | a
VII.
Diretoria de Setor de E-mail’s 1 ano - Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo Gestdo de impressos de Complementar
e Consumo Rotas e substituigéo de n.° 91, de 1° de
Leituras hidrometros dezembro de

2022, Art. 88, | a
VII.




Diretoria de Setor de Planilha de 18 2 anos Eliminacdo | Lei
Arrecadacdo Gestdo de quilometragem Complementar
e Consumo Rotas e das motos da n. 91, de 1° de
Leituras Arrecadacao dezembro de
2022, Art. 88, | a
VII.
Diretoria de | Setor de Apoio | Memorandos 2° 2 anos lano Eliminagdo | Lei
Fiscalizagdo | Administrativo Complementar
e n. 91, de 1° de
Hidrometria dezembro de
2022, Art. 44, | a
VI.
Diretoria de Setor de Fiscalizag0es 18 3 anos 3 anos Eliminagdo | Este documento
Fiscalizacdo | Fiscalizacao e em geral estd listado no
e Hidrometria diagnostico e na
Hidrometria Lei
Complementar
n. 91, de 1° de
dezembro de
2022, Art. 44, 1 a
VI.
Diretoria de Setor de Fiscalizacdes 18 5 anos 5 anos Eliminacdo | Este documento
Fiscalizagdo | Fiscalizacédo e de multa esta listado no
e Hidrometria Diagnostico.
Hidrometria
Diretoria de Setor de Fiscalizag0es 18 5 anos 5 anos Eliminagdo | Este documento
Fiscalizacdo | Fiscalizacdoe | de processos estd listado no

e Hidrometria | (referem-se aos Diagnostico.
Hidrometria processos do

Protocolo
Interno

Diretoria de Setor de Auto de 32 5 anos 5 anos Sdo Talbes, de
Fiscalizagéo | Fiscalizacéo e Infragéo Eliminacdo | acordo com o

e Hidrometria | e imposicédo de diagnostico.
Hidrometria Multas




Diretoria de Setor de NotificagOes 32 5 anos 5 anos Eliminagdo | SGo Talbes, de
Fiscalizacdo | Fiscalizacdo e | relacionadas as acordo com o
e Hidrometria multas diagnostico.

Hidrometria
Diretoria de Setor de Notificagdes 18 3 anos 3 anos Eliminacdo | Lei
Fiscalizagcdo | Fiscalizacao e em geral Complementar
e Hidrometria n. 91, de 1° de
Hidrometria dezembro de

2022, Art. 45, 1 a
XI.

Art. 2.° Em decorréncia da presente Resolucdo, devera ser publicado Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos, devidamente acompanhado da listagem

de eliminag&o.

Art. 3. Apos o prazo fixado no Edital de Ciéncia de Eliminac&o, se ndo houver nenhuma oposicdo, o Departamento de Preservacdo e Memoria da Secretaria
Municipal de Cultura, através do Arquivo Publico Municipal, procedera a eliminacdo dos documentos identificados na listagem de eliminacéo referida no artigo

anterior.

Art. 4.° Esta Resolucédo entrard em vigor na data da sua publicacéo.

Indaiatuba, 15 de dezembro de 2023.

Josielle Martinuzzo Costa
Presidente da Comissdo de Andlise de Documentos de Arquivo

Denise Aparecida Soares de Oliveira

Analista de Arquivos.




