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DIAGNOSTICO DOS ARQUIVOS CORRENTES DA ADMINISTRACAO
DIRETA E INDIRETA

Arquivo Corrente: “Conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu
valor primario, ¢ objeto de consultas freqiientes pela entidade que o produziu, a quem
compete a sua administragio”. (DICIONARIO de terminologia arquivistica. Rio de

Janeiro: Arquivo Nacional. pg. 29)

Diagnostico arquivistico: “Andlise das informagoes basicas
(quantidade, localizagdo, estado fisico, condi¢des de armazenamento,
grau de crescimento, freqiiéncia de consulta e outros) sobre os arquivos,
a fim de implantar sistemas e estabelecer programas de transferéncia,
recolhimento, microfilmagem, conservacdo e demais atividades”. (CAMARGO,

BELLOTTO, 1996. Pg. 24)

1. Arquivos Correntes:

e Secretarias e orgdos da Prefeitura Municipal: Gabinete do Prefeito, Governo,
Administragdo; Assisténcia Social, Relagdes Institucionais, Cultura; Seguranca,
Educacdo, Engenharia, Esportes, Fazenda, Habitag¢do, Juridico, Obras, Saude,
Urbanismo, Funssol e Transparéncia, controle e fiscalizagao.

e (Camara Municipal de Indaiatuba

e Fundagdo Indaiatubana de Educacao e Cultura (FIEC)

Servico Auténomo de Agua e Esgoto (SAAE)
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e Servigo de Previdéncia e Assisténcia Social aos Funciondrios Municipais de

Indaiatuba (SEPREV)

2. Descricao:

O Departamento de Preservacdo e Memoria subordinado a Secretaria Municipal
de Cultura, por meio do Arquivo Publico Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho”,
custodia, preserva e da acesso a documentacdo da administragdo publica municipal
direta e indireta. E atribui¢io do Arquivo Péblico a gestdo, recolhimento, tratamento
técnico, preservagdo e criacdo de condigdes de acesso publico ao patrimonio
documental de Indaiatuba, além de fornecer assisténcia técnica aos arquivos correntes.

Devido a mudanga para o novo prédio que abriga as instalagdes do arquivo
intermediario e do arquivo permanente e historico com maior espaco fisico, e visto que
as transferéncias anuais de documentos da administragdo publica tiveram um aumento
significativo, além de considerar o aumento da produ¢do de documentos fisicos, digitais
e nato-digitais, este diagnostico serd de grande ajuda para o controle destes, além de
contribuir na melhoria dos processos inclusos na gestdo documental.

Desse modo, a verificagdo da producdo documental e a situagdo das formas de
arquivamento utilizadas por cada secretaria e/ou departamentos em seus arquivos
correntes nos auxiliardo na assisténcia destes para a otimizagdo dos seus espacos € 0s
cuidados necessarios para a protecao de seus documentos.

Enfim, este diagnostico € um importante instrumento de gestdo documental que
podera futuramente ser publicado, lembrando que o ultimo diagndstico foi feito em

1994 no inicio da implementagdo do Arquivo Publico Municipal.
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3. Objetivos:

e Auxilio no processo de gestdo documental, principalmente avaliagao.

e Estimativa de espaco utilizado para arquivamento nas instalagdes do Arquivo

Publico Municipal
e Controle das transferéncias
e Instru¢do aos funciondrios responsaveis pelo arquivamento a partir de nogdes

basicas para arquivos correntes para otimizagao do espago.



