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ATA DA 1º (PRIMEIRA) REUNIÃO ORDINÁRIA DA COMISSÃO DE ANÁLISE DE 

DOCUMENTOS DE ARQUIVO DO ANO DE 2024 REALIZADA EM 19.01.2024.  

 

Aos dezenove dias do mês de janeiro de dois mil e vinte e quatro, às 08 horas e 30 minutos na Casa 

da Memória, reuniu-se a Comissão de Análise de Documentos de Arquivo (C.A.D.A.) para 

apresentação dos documentos que comporão a tabela de temporalidade  do  Núcleo de Formação 

Continuada de Indaiatuba (NFCI), vinculado ao Departamento de Inovação e Tecnologia 

Educacional da Secretaria Municipal de Educação que será elaborada pela equipe técnica do 

Arquivo Público Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho” seguindo as diretrizes propostas pela Lei 

7.629 de 12 de agosto de 2021 que dispõe sobre o Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos da 

Administração Pública Municipal juntamente aos funcionários responsáveis e sua representante na 

comissão. A reunião foi realizada com a presença de Josielle Martinuzzo Costa, presidente da 

C.A.D.A. e representante do Departamento de Preservação e Memória; da servidora da Secretaria 

Municipal de Educação e representante desta na C.A.D.A. Simone Gorete Mourão Celeste; a 

funcionária do NFCI Adriana César Campos Peres; e das servidoras Denise Aparecida Soares de 

Oliveira e Thais Jeronimo Svicero responsáveis pela elaboração da tabela de temporalidade. 

Iniciou-se a reunião com a apresentação dos tipos documentais produzidos pelo NFCI a partir da 

listagem elaborada pela servidora Adriana que incluem inicialmente: modelos de atas, registros e 

declarações; livros de registros de certificados; registro de uso de autorização de imagem; 

reprodução de decretos e resoluções; registros de patrimônio, requisições e contratos; relatórios 

anuais; listas de presença; termos de adesão, referência, contratos e parcerias; formulários, acordos 

de cooperações; guias de remessas e processos administrativos internos e a partir destes foi 

exemplificado como serão dispostos na tabela considerando sua classificação. Dessa forma, foram 

discutidos a partir do histórico de formação do núcleo, que funciona desde 2015 conforme o 

diagnóstico preenchido, também as especificidades de cada tipo documental para a compreensão da 

sua produção. Sendo assim, ficou acordado entre os presentes que por meio de outros documentos 

relacionados ao setor, ao departamento e a secretaria, discussões com os funcionários do setor, além 

da legislação vigente, a elaboração de um primeiro esboço da tabela de temporalidade incluindo os 

prazos de guarda no arquivo corrente, no arquivo intermediário e a destinação final de cada tipo 

documental do Núcleo de Formação Continuada de Indaiatuba, pela equipe técnica do arquivo 

público municipal para aprovação em uma próxima reunião. Nada mais a declarar, a reunião 

encerrou-se às 09h40, e eu, Thais Jeronimo Svicero, digitei a presente ata, que depois de lida e 

aprovada será por nós assinada. 

 

Indaiatuba, 19 de janeiro de 2024 


