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Aos quinze dias do mês de março de dois mil e vinte três, às 10 horas e 15 minutos na tulha do 

Casarão Pau Preto, reuniu-se a Comissão de Análise de Documentos de Arquivo (C.A.D.A.) para 

apresentação do trabalho realizado pela equipe técnica do Arquivo Público Municipal “Nilson 

Cardoso de Carvalho” seguindo as diretrizes propostas pela Lei 7.629 de 12 de agosto de 2021 que 

dispõe sobre o Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos da Administração Pública Municipal. 

A reunião foi realizada com a presença de Josielle Martinuzzo Costa, presidente da C.A.D.A. e 

representante do Departamento de Preservação e Memória; Dr. Cleber Gomes de Castro, 

representante da Secretaria Municipal de Negócios Jurídicos; Marcello Gabriel Cardoso do 

Nascimento, representante da Secretaria Municipal de Saúde; Claudia Regina Quitzau Paz 

Brondani, representante da Secretaria Municipal de Segurança Pública; Vania Regina Colan, 

representante da Secretaria Municipal de Assistência Social; Ivan Nogueira Trevisanuto, 

representante da Secretaria Municipal de Serviços Urbanos e Meio Ambiente; Thiago do 

Nascimento Silva de Souza, representante da Secretaria Municipal de Relações Institucionais e 

Comunicação; Francisco Cláudio Lopes, representante da Secretaria Municipal de Obras e Vias 

Públicas; Simone Gorete Mourão Celeste, representante da Secretaria Municipal de Educação; 

Luciano de Freitas Pereira, representante da Câmara Municipal de Indaiatuba; Elizangela Maria da 

Silva; representante da Fundação Indaiatubana de Educação e Cultura (FIEC); Wanderdayk 

Barbosa de Oliveira, representante do Serviço de Previdência e Assistência à Saúde dos Servidores 

Municipais de Indaiatuba (SEPREV); Denise Aparecida Soares de Oliveira e Thais Jeronimo 

Svicero da equipe técnica do Arquivo Público Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho”. Iniciou-se 

a reunião com a explanação sobre o ciclo vital dos documentos e suas fases: corrente, intermediária 

e permanente, na qual se mostrou quais os setores são responsáveis por cada fase e funcionamento 

do sistema de gestão documental elaborado para o município. Também se esclareceu sobre o 

procedimento de eliminação dos documentos e a elaboração das tabelas de temporalidade, 

instrumento de gestão que determina os prazos de guarda e destinação dos documentos. Além disso, 

foi demonstrado também como exemplo, o edital de eliminação do ano de 2023 que será publicado 

na Imprensa Oficial do Município conforme a legislação, considerando os prazos das tabelas já 

aprovadas e publicadas pela C.A.D.A. nos anos anteriores. Após os esclarecimentos, o representante 

da Secretaria Municipal de Negócios Jurídicos, Dr. Cleber Gomes de Castro alertou para a 

aplicação da Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD) nos instrumentos de gestão documental, na 

qual foi acatada por todos os representantes presentes e será aplicada nas tabelas de temporalidades 

que serão revisadas e produzidas pela equipe técnica do arquivo público municipal para aprovação 

da Comissão. Em continuidade com o programa de assistência aos arquivos correntes da 

administração municipal foi entregue aos representas para que repassem aos responsáveis pelos 

documentos de cada setor os “Procedimentos básicos para a transferência de documentos para o 

Arquivo Público Municipal ‘Nilson Cardoso de Carvalho’” e o “Diagnóstico dos arquivos correntes 

da administração direta e indireta” para acompanhamento desde a produção até o arquivamento dos 



documentos. Foi acordado entre os representantes que estes documentos também fossem enviados 

por e-mail para que pudessem ser respondidos por funcionários dos diversos departamentos e 

repartições. Nada mais a declarar, a reunião encerrou-se às 11h30, e eu, Thais Jeronimo Svicero, 

digitei a presente, que após leitura e aprovação, quaisquer ressalvas e alterações, serão registradas 

na ata da próxima reunião.  

 

 

 

 

 

Indaiatuba, 15 de março de 2023.  

 

 

 


