SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
DEPARTAMENTO DE PRESERVACAO E MEMORIA
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL “NILSON CARDOSO DE CARVALHO”

COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (C.A.D.A)

ATA DA 2° (SEGUNDA) REUNIAO ORDINARIA DA COMISSAO DE ANALISE DE
DOCUMENTOS DE ARQUIVO. 25.08.2023

Aos Vinte e cinco dias do més de agosto de dois mil e vinte trés, as 14 horas e 15 minutos na Casa
da Memoria, reuniu-se a Comissdo de Analise de Documentos de Arquivo (C.A.D.A.) para
apresentacdo da Tabela de temporalidade elaborada pela equipe técnica do Arquivo Publico
Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho” seguindo as diretrizes propostas pela Lei 7.629 de 12 de
agosto de 2021 que dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos e Arquivos da Administracdo
Publica Municipal. A reunido foi realizada com a presenca de Josielle Martinuzzo Costa, presidente
da C.A.D.A. e representante do Departamento de Preservacdo e Memoria; da servidora do Servico
Auténomo de Agua e Esgotos de Indaiatuba (SAAE) e representante deste na C.A.D.A. Silmara da
Silva; e das servidoras Denise Aparecida Soares de Oliveira e Thais Jeronimo Svicero responsaveis
pela elaboracdo da tabela de temporalidade proposta. Iniciou-se a reunido com as explicacdes de
como funcionardo as novas tabelas para o0 SAAE, nas quais serdo elaboradas mais de uma tabela,
levando em consideracdo a Lei Complementar n® 91 de 1° de dezembro de 2022 que reorganiza a
estrutura dos Orgdos de apoio técnico e administrativo da autarquia com diversas diretorias e
setores, além da substituicdo dos termos antes utilizados como: “secdo” “subsecdo” e “série
documental” alterados para “Funcao”, “Subfuncao”, “Atividades” e “Documentos”, considerando
0s novos niveis de classificacdo que resultaram da reestruturacao citada acima. Assim, as tabelas de
temporalidade serdo elaboradas conforme os tipos documentais citados nos “Diagnosticos dos
Arquivos Correntes da Administragdo Direta ¢ Indireta”, parte do Programa de Assisténcia aos
Arquivos Correntes, desenvolvido pelo Arquivo Piblico Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho”,
que foram devidamente distribuidos e preenchidos pelos funcionarios das diretorias e setores desta
autarquia, além dos documentos ja transferidos e arquivados nas dependéncias do Arquivo Pablico
Municipal. Portanto, esta primeira tabela apresentada para discussdo e posterior aprovacdo para
publicacdo esta relacionada aos documentos produzidos por duas diretorias. A Diretoria de
Arrecadacgdo e Consumo engloba: o Setor de Apoio Administrativo; Setor de Cortes e Religacao de
Hidrometros; Setor de Contas, Consumo e Arrecadacdo; e Setor de Gestdo de Rotas e Leituras. A
Diretoria de Fiscalizagdo e Hidrometria, por sua vez, € composta pelo Setor de Apoio
Administrativo e pelo Setor de Fiscalizagcdo e Hidrometria. Dessa forma, foram listados e discutidos
0s prazos de guarda no arquivo corrente, no arquivo intermediario e a destinagéo final de cada tipo
documental, conforme relacdo apontada. Assim, por se tratarem em sua maioria de documentos
produzidos e utilizados para fins comprobatérios em fase corrente, foram estabelecidos prazos de
um a trés anos de guarda entre o arquivo corrente e intermediario e posterior eliminagdo, como
destinacdo final, apds publicacéo de edital e termo de eliminagdo na Imprensa Oficial do municipio.
Sendo assim, apds as argumentacdes e avaliacBes, 0s prazos estabelecidos foram aprovados pelos
membros da comissao. No entanto, ficou acordado que esta tabela sera repassada pela representante
Silmara da Silva aos demais funcionarios destes setores para, caso haja necessidade, realizar ajustes
para uma nova aprovacdo. Nada mais a declarar, a reunido encerrou-se as 16h20, e eu, Thais



Jeronimo Svicero, digitei a presente, que apoés leitura e aprovacdo, quaisquer ressalvas e alteracdes,
serdo registradas na ata da proxima reunido.

Indaiatuba, 25 de agosto de 2023.



