
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 

DEPARTAMENTO DE PRESERVAÇÃO E MEMÓRIA 

ARQUIVO PÚBLICO MUNICIPAL “NILSON CARDOSO DE CARVALHO”    

 

 

COMISSÃO DE ANÁLISE DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (C.A.D.A.) 

 

 

 ATA DA 2º (SEGUNDA) REUNIÃO ORDINÁRIA DA COMISSÃO DE ANÁLISE DE 

DOCUMENTOS DE ARQUIVO. 25.08.2023 

 

Aos Vinte e cinco dias do mês de agosto de dois mil e vinte três, às 14 horas e 15 minutos na Casa 

da Memória, reuniu-se a Comissão de Análise de Documentos de Arquivo (C.A.D.A.) para 

apresentação da Tabela de temporalidade elaborada pela equipe técnica do Arquivo Público 

Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho” seguindo as diretrizes propostas pela Lei 7.629 de 12 de 

agosto de 2021 que dispõe sobre o Sistema de Gestão de Documentos e Arquivos da Administração 

Pública Municipal. A reunião foi realizada com a presença de Josielle Martinuzzo Costa, presidente 

da C.A.D.A. e representante do Departamento de Preservação e Memória; da servidora do Serviço 

Autônomo de Água e Esgotos de Indaiatuba (SAAE) e representante deste na C.A.D.A. Silmara da 

Silva; e das servidoras Denise Aparecida Soares de Oliveira e Thais Jeronimo Svicero responsáveis 

pela elaboração da tabela de temporalidade proposta. Iniciou-se a reunião com as explicações de 

como funcionarão as novas tabelas para o SAAE, nas quais serão elaboradas mais de uma tabela, 

levando em consideração a Lei Complementar nº 91 de 1º de dezembro de 2022 que reorganiza a 

estrutura dos órgãos de apoio técnico e administrativo da autarquia com diversas diretorias e 

setores, além da substituição dos termos antes utilizados como: “seção” “subseção” e “série 

documental”  alterados para “Função”, “Subfunção”, “Atividades” e “Documentos”, considerando 

os novos níveis de classificação que resultaram da reestruturação citada acima. Assim, as tabelas de 

temporalidade serão elaboradas conforme os tipos documentais citados nos “Diagnósticos dos 

Arquivos Correntes da Administração Direta e Indireta”, parte do Programa de Assistência aos  

Arquivos Correntes, desenvolvido pelo Arquivo Público Municipal “Nilson Cardoso de Carvalho”, 

que foram devidamente distribuídos e preenchidos pelos funcionários das diretorias e setores desta 

autarquia, além dos documentos já transferidos e arquivados nas dependências do Arquivo Público 

Municipal. Portanto, esta primeira tabela apresentada para discussão e posterior aprovação para 

publicação está relacionada aos documentos produzidos por duas diretorias. A Diretoria de 

Arrecadação e Consumo engloba: o Setor de Apoio Administrativo; Setor de Cortes e Religação de 

Hidrômetros; Setor de Contas, Consumo e Arrecadação; e Setor de Gestão de Rotas e Leituras. A 

Diretoria de Fiscalização e Hidrometria, por sua vez, é composta pelo Setor de Apoio 

Administrativo e pelo Setor de Fiscalização e Hidrometria. Dessa forma, foram listados e discutidos 

os prazos de guarda no arquivo corrente, no arquivo intermediário e a destinação final de cada tipo 

documental, conforme relação apontada. Assim, por se tratarem em sua maioria de documentos 

produzidos e utilizados para fins comprobatórios em fase corrente, foram estabelecidos prazos de 

um a três anos de guarda entre o arquivo corrente e intermediário e posterior eliminação, como 

destinação final, após publicação de edital e termo de eliminação na Imprensa Oficial do município. 

Sendo assim, após as argumentações e avaliações, os prazos estabelecidos foram aprovados pelos 

membros da comissão. No entanto, ficou acordado que esta tabela será repassada pela representante 

Silmara da Silva aos demais funcionários destes setores para, caso haja necessidade, realizar ajustes 

para uma nova aprovação. Nada mais a declarar, a reunião encerrou-se às 16h20, e eu, Thais 



Jeronimo Svicero, digitei a presente, que após leitura e aprovação, quaisquer ressalvas e alterações, 

serão registradas na ata da próxima reunião.  

 

Indaiatuba, 25 de agosto de 2023.  


